基建处工程安全生产管理实施办法
（试行）

第一章  总  则

第一条  为进一步加强基建处安全生产监督管理，明确各科室和各类人员在安全生产工作中的职责，确保生命和财产安全，依据《中华人民共和国安全生产法》和上级有关规定，结合学校实际，制定本办法。

第二条  基建处安全生产管理贯彻“安全第一，预防为主，综合治理”的方针，坚持 “管生产，必须管安全”和“谁用工、谁负责”的原则。

第三条  本办法适用于基建处负责实施的基本建设工作，其中涉及消防安全、交通安全等方面，如学校另有规定，则按照学校相关规定执行。
第二章  管理体系

第四条  基建处工程安全生产工作领导小组

1．成立基建处工程安全生产工作领导小组（以下简称“领导小组”），组长由本单位行政正职领导担任，副组长由本单位分管安全生产工作的副职领导担任，成员由基建处其他班子成员组成。领导小组设秘书一人。
2.基建处设工地安全监督员若干，由基建处派驻的项目负责人兼任，负责协调落实各工地安全生产的日常工作。
第五条  基建处实行安全生产责任制，定期与工程科、维修工程科负责人签订安全生产责任书；科室负责人定期与在建项目负责人签订安全生产责任书。

第三章  领导职责

第六条  组长职责

行政正职领导是基建处安全生产工作的第一责任人，担任领导小组组长，主持领导小组的日常工作，对基建处安全生产工作全面负责。其主要职责是：保证党和国家有关安全生产工作的方针、政策与法律、法规在学校的贯彻执行，提出安全生产工作总体要求。

第七条  副组长职责

分管安全生产工作的副职领导对基建处工程安全生产工作实施监督管理，负领导责任。其主要职责是：做好分管工作范围内的安全生产工作，督促各科室落实安全生产职责，开展好相关工作。

第四章  各科室负责人职责

第八条  工程管理科科长职责
1. 认真履行《南京航空航天大学关于安全生产责任制的规定》，以项目为管理单元，明确安全生产责任，每年与在建项目负责人签订安全生产责任书，把安全生产责任压实到项目和个人。

2. 根据行业主管部门关于安全生产工作的要求和学校、基建处有关规章制度，在基建处安全生产领导小组指导下，结合本科室实际，健全、修订覆盖新建项目全过程的各类安全生产规章制度，保证建设项目平稳推进。

3. 配合处内组织开展安全生产教育，监督各项目监理单位、施工单位开展安全生产教育，确保各方在工作中有效执行落实安全管理制度。

4. 加强本科室管理项目的隐患排查和治理。定期开展安全生产检查，要求各项目监理单位做好隐患和问题的记录，建立各项目安全生产检查台账，明确整改责任人和整改完成时间，监督督促施工单位整改到位。

5. 要求各项目监理单位、施工单位及时向单位、学校报告安全事故，不得瞒报、错报、漏报。

第九条  维修工程管理科科长职责

1. 认真履行《南京航空航天大学关于安全生产责任制的规定》，以项目为管理单元，明确安全生产责任，每年与在建项目负责人签订安全生产责任书，把安全生产责任压实到项目和个人。

2. 根据行业主管部门关于安全生产工作的要求和学校、基建处有关规章制度，在基建处安全生产领导小组指导下，结合本科室实际，健全、修订覆盖维修改造项目全过程的各类安全生产规章制度，保证建设项目平稳推进。

3. 配合处内组织开展安全生产教育，监督各项目监理单位、施工单位开展安全生产教育，确保各方在工作中有效执行落实安全管理制度。

4. 加强本科室管理项目的隐患排查和治理。定期开展安全生产检查，要求各项目监理单位做好隐患和问题的记录，建立各项目安全生产检查台账，明确整改责任人和整改完成时间，监督督促施工单位整改到位。
5. 要求各项目监理单位、施工单位及时向单位、学校报告安全事故，不得瞒报、错报、漏报。

第十条  项目负责人职责

1. 执行学校安全生产规章制度，完成上级部署的工作任务，掌握有关安全技术知识，做好所负责项目工地的安全生产监督工作，及时向所在科室反映工地安全状况，提出改进安全生产工作的建议。

2. 督促施工单位遵守有关安全生产规章制度和安全操作规程，切实做到不违章指挥，不违章作业，不违反劳动纪律。

3. 深入工地现场，监督监理单位、施工单位做好日常性、专业性和综合性的安全生产检查，发现违章操作当场制止和纠正，及时跟踪事故隐患的处理与整改事宜。

4. 发现事故苗头及时制止并报告，直至隐患排除；发生事故，保护现场，参加或配合事故的调查处理。

第五章  奖励与惩罚

第十一条  对于年度落实安全生产责任表现优秀的个人，在基建处年终奖当中考虑给予一定奖励。在安全生产事故中未履行安全生产职责，负有主要责任的个人，相关先进个人、年终评优等评优评奖活动均不予考虑。

第六章  附  则

第十二条  本办法与国家颁布的法律法规相抵触的，按国家规定执行。

第十三条  本办法自颁布之日起执行，由领导小组负责解释。


5

